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本文件按照GB/T 1.1-2020《标准化工作导则　第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
本文件由阳泉市科学技术局提出、组织实施和监督检查。
本文件由阳泉市科技创新标准化技术委员会归口。
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[bookmark: _Toc25502][bookmark: _Toc9994][bookmark: _Toc18908]
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[bookmark: _Toc31630][bookmark: _Toc10531][bookmark: _Toc5438][bookmark: _Toc9001][bookmark: _Toc3012][bookmark: _Toc32111][bookmark: _Toc23053][bookmark: _Toc20839][bookmark: _Toc6134]科技计划项目验收管理规范
[bookmark: _Toc9803][bookmark: _Toc18695][bookmark: _Toc25768]范围
本文件确立了阳泉市科技计划项目的验收要求、验收程序及项目监管。
本文件适用于阳泉市本级财政专项资金支持、以项目化方式实施的科技计划项目验收管理全过程。
[bookmark: _Toc21937][bookmark: _Toc26394][bookmark: _Toc15619]规范性引用文件
本文件没有规范性引用文件。
[bookmark: _Toc11700][bookmark: _Toc8546][bookmark: _Toc13156]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。
[bookmark: _Toc156][bookmark: _Toc2220][bookmark: _Toc11769][bookmark: _Toc6737][bookmark: _Toc13628][bookmark: _Toc19868]
[bookmark: _Toc23312][bookmark: _Toc27677]科技计划项目
列入阳泉市本级财政专项资金支持、以项目化方式实施的科学技术研究以及其他支撑创新能力提升的科技创新活动。
[bookmark: _Toc24298][bookmark: _Toc17278][bookmark: _Toc19361][bookmark: _Toc28186]
[bookmark: _Toc19258][bookmark: _Toc3934]科技计划项目的验收
科技计划项目在计划目标和任务基本完成后，由市科技行政管理部门委托第三方机构对项目计划任务书约定的目标任务和财政专项经费使用情况进行验收。
[bookmark: _Toc9179][bookmark: _Toc5797][bookmark: _Toc24093][bookmark: _Toc21820]
[bookmark: _Toc29108][bookmark: _Toc23887]项目组织单位
科技计划项目承担单位所归属的县区科技行政管理部门或者归属的行业主管部门。
[bookmark: _Toc12198][bookmark: _Toc23618][bookmark: _Toc17405]
[bookmark: _Toc27972][bookmark: _Toc13132]第三方机构
市科技行政管理部门委托授权科技计划项目验收的第三方机构，具有独立法人资格的科研管理类单位，具有较为齐备的管理条件、较强的管理能力及良好的社会信誉。
[bookmark: _Toc47][bookmark: _Toc15520]验收要求
[bookmark: _Toc919]验收时间
科技计划项目承担单位应在科技计划项目任务书规定的执行期结束后，提出验收申请。提前完成目标任务的项目，项目承担单位可提前申请验收；需延期验收的项目，项目承担单位应在项目执行期结束前向市科技行政管理部门提出延期申请，经批准后，延期验收时间一般不超过一年。
[bookmark: _Toc6909]验收材料
按照科技计划项目任务书中明确的主要研究内容、实施目标及解决的关键技术问题、经费使用等具体情况，提供相关验收佐证材料：
a)  市科技计划项目验收证书；
b)  市科技计划项目技术工作总结报告；
c)  市科技计划项目经费决算表；
d)  市科技计划项目经费支出明细表(需附对应支出项目的相关票据材料复印件)；
e)  承诺书；
f)  科技项目计划任务书；
g)  完成项目的相关印证材料（论文、用户使用报告、专利等）；
h)  扶持金额超过50万元（含50万）的项目，需提供有资质的中介机构出具的专项审计报告。
[bookmark: _Toc27083][bookmark: _Toc11673][bookmark: _Toc3875]验收程序
[bookmark: _Toc21069]验收流程图
科技计划项目验收流程图见附录A
[bookmark: _Toc18844][bookmark: _Toc22984]发布通知
市科技行政管理部门发布科技计划项目验收工作的通知。
[bookmark: _Toc264]提交材料
科技计划项目承担单位根据通知要求，在市科技计划项目申报平台提交电子验收材料。
[bookmark: _Toc14051]材料初审
第三方机构负责对科技计划项目电子验收材料进行审核，初审内容包括但不限于：
a)  验收材料的完整性审查；
b)  验收材料的规范性审查；
c)  验收要求的符合性审查。
审核通过
第三方机构对电子验收材料进行审核，经审核，符合验收要求，审核通过。
审核不通过
第三方机构对电子验收材料进行审核，经审核，不符合验收要求，审核不通过，第三方机构提出修改意见，项目承担单位按照相关意见要求重新修改完善再提交，直到审核通过为止。
[bookmark: _Toc9327]材料复审
电子验收材料在市科技计划项目申报平台审核通过后，打印纸质材料一式三份，签章并装订成册送至第三方机构，第三方机构对科技计划项目承担单位提交的纸质材料进行复审，复审内容包括但不限于：
a)  验收材料的完整性审核；
b)  验收材料的规范性审核；
c)  核对纸质材料与电子材料是否一致；
d)  验收材料签字盖章是否齐全。
[bookmark: _Toc14499]材料审核确认
第三方机构对验收材料审核通过后，市科技行政管理部门进行验收材料审核确认。
[bookmark: _Toc1772]制定方案
第三方机构制定科技计划项目验收方案。
[bookmark: _Toc22294]抽取专家
第三方机构根据科技计划项目验收方案，向市科技行政管理部门申请抽取专家。
专家组成
评审专家组由技术、财务、管理等相关领域专家组成，每组3-5人，评审专家从市科技行政管理部门专家库中随机遴选。
专家要求
评审专家应符合以下要求：    
a)  政治立场坚定，具有良好的职业道德，能够客观、公正、负责任地提出验收意见和验收结论；
b)  熟悉科技计划管理的相关制度要求，以及科技计划项目验收评审相关流程；
c)  具有副高级及以上专业技术职称或具有同等专业技术水平，从事领域同被验收的科技计划项目 
      领域一致；
d)  与科技计划项目承担单位不存在直接或间接利益关系；
e)  符合市科技行政管理部门的其他规定。
[bookmark: _Toc25206]实地考察
第三方机构根据项目验收方案，组织专家对指定项目进行实地考察。考察内容包括但不限于：
a)  项目的真实性；
b)  项目的完成情况；
c)  是否符合项目验收要求。
[bookmark: _Toc1519]会议验收
第三方机构对所有项目均采用会议验收形式，通过组织专家组审阅项目验收材料的方式完成评审工作。
[bookmark: _Toc24358]提出验收意见和验收结论
[bookmark: _Toc8406]评审专家组通过实地考察和会议验收情况，提出验收意见和验收结论。
通过验收
科技计划项目已按照计划任务书（或经市科技行政管理部门批准的调整内容）规定要求完成85%以上考核目标和任务，经费到位且使用合理合规，给予通过验收。
[bookmark: _Toc32758]结题
科技计划项目基本完成计划任务书规定内容，经费使用合理，且有证据证明项目承担单位已按计划任务书或者其他要求开展研发工作，承担项目的科研人员已经履行勤勉尽责义务，但部分考核指标确因实际情况或不可抗因素导致无法完成的，给予结题。
[bookmark: _Toc25682]不通过验收
被验收项目存在下列情况之一的，不予通过验收：
a)  未完成任务书中主要技术指标；
b)  项目研究过程或者提交的研究成果侵犯他人知识产权的；
c)  提供虚假验收材料、文件或者数据的；
d)  擅自修改任务规定的考核目标、技术路线等内容的；
e)  其他不通过验收的情况。
[bookmark: _Toc10743]未通过验收的项目，项目承担者接到通知半年之内，经整改完善有关项目计划及资料后，可再次提出验收申请。如再次未通过验收，项目承担者3年内不得再承担科技计划项目。
需要复议
科技计划项目的目标和任务基本完成，但验收文件、资料不齐全，验收结论争议较大，视为需要复议。需要复议的验收项目，应在接到通知30日内提出复议申请。
[bookmark: _Toc2895][bookmark: _Toc30333]确认验收结论
第三方机构汇总验收情况，市科技行政管理部门相关业务科室形成总结报告，经市科技行政管理部门党组会研究，确认验收结论。
[bookmark: _Toc5980]反馈验收结论
第三方机构将验收结论在市科技计划项目申报平台进行反馈，项目承担单位自行登陆市科技计划项目申报平台进行查询。
[bookmark: _Toc22988][bookmark: _Toc18413]资料存档
第三方机构负责将项目验收相关材料整理存档。
[bookmark: _Toc22055]项目监管
项目承担单位或者项目负责人有下列行为之一的，市科技行政管理部门视情节轻重，采取责令改正，终止项目、追回已拨经费、一定期限内不得申请科技计划项目等措施，构成犯罪的，依法移送或请求司法机关追究相应的法律责任：
a) [bookmark: _GoBack] 在项目验收过程中提供虚假材料，骗取市科技研发资金的；
b)  非法挪用、侵占、冒领、截留市科技研发资金的；
c)  阻挠或者故意规避政府有关部门依法对科技计划项目的监督、检查和验收，情节严重的。
d) [bookmark: _Toc32187][bookmark: _Toc22495] 对计划项目实施过程中出现的违法违规行为。
[bookmark: _Toc28612]附录A
[bookmark: _Toc15313][bookmark: _Toc10701][bookmark: _Toc14577]（规范性）
[bookmark: _Toc3652][bookmark: _Toc9512][bookmark: _Toc15519]科技计划项目验收流程图
[bookmark: _Toc30627]提交材料
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